Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r. informuje, iz:
e administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Przedszkole Publiczne ,Kompas” z siedzibg
w Swarzedzu na ul. H. Szumana 37

e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu prawidtowego dokumentowania
przebiegu wychowania przedszkolnego na podstawie art. 6 ust 1 pkt a/b ( a. osoba, ktdrej dane
dotycza wyrazita zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych w jednym lub wiekszej
liczbie okreslonych celdw; b. przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej strong
jest osoba, ktdrej dane dotyczg, lub do podjecia dziatan na zgdanie osoby, ktérej dane dotyczg,
przed zawarciem umowy; )

e Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres do czasu zakoriczenia pobytu
Pani/Pana dziecka w przedszkolu.

e posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody
w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano
na podstawie zgody przed jej cofnieciem;

e ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa UODO gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogdlnego rozporzadzenia o
ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.;

e podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest warunkiem umownym/warunkiem zawarcia
umowy. Jest Pan/Pani zobowigzana do ich podania a konsekwencjg niepodania danych
osobowych bedzie brak mozliwos¢ udziatu w procesie rekrutacyjnym i uczeszczania do
placowki.



Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Polityka bezpieczenistwa przetwarzania danych osobowych w Przedszkolu Publicznym
,Kompas”
w Swarzedzu zwana dalej ,,Polityka bezpieczenstwa”, okresdla podstawowe zasady dotyczgce
zapewnienia bezpieczenstwa w zakresie danych osobowych przetwarzanych w zbiorach danych:
1) w szczegdlnosci kartotekach, dziennikach, aktach osobowych, umowach, wykazach, w
zbiorach ewidencyjnych;
2) w systemach informatycznych, w szczegdlnosci ewidencje ptacowe, ewidencje statystyczne,
plany organizacyjne.

2. llekroé¢ w procedurze jest mowa o:

1) ustawie —rozumie sie przez to ustawe z dnia 27 kwietnia 2016r. o ochronie danych
osobowych

2) administratorze danych osobowych — rozumie sie przez to Przedszkole Publiczne ,,Kompas” z
siedzibg w Swarzedzu na ulicy H. Szumana 37,

3) lokalny administrator danych osobowych — rozumie sie pracownikédw administracyjnych
przedszkola: pracownikdw biurowych, nauczycieli, dyrekcje;

4) dane osobowe —w rozumieniu ustawy za dane osobowe uwaza sie wszelkie informacje
dotyczace zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osoby fizycznej;

5) zbiorze danych — rozumie sie przez to kazdy posiadajgcy strukture zestaw danych o
charakterze osobowym, dostepnym wedtug okreslonych kryteridw, niezaleznie od tego, czy
zestaw ten jest rozproszony lub podzielony funkcjonalnie;

6) nosniki danych osobowych — ptyty CD lub DVD, pamiec flesz, dyski twarde;

7) przetwarzaniu danych — rozumie sie przez to jakiekolwiek operacje wykonywane na danych
osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,
udostepnianie i usuwanie, a zwtaszcza te, ktore wykonuje sie w systemach informatycznych;

8) osoba upowazniona (uzytkownik) — osoba posiadajgca upowaznienie wydane przez dyrektora
przedszkola na pismie;

9) system informatyczny — zespdt wspodtpracujgcych ze sobg urzadzen, programow, procedur
przetwarzania informacji i narzedzi programowych zastosowanych w celu przetwarzania
danych;

10) identyfikator uzytkownika (login) — cigg znakow literowych, cyfrowych lub innych,
jednoznacznie identyfikujacy osobe upowazniona do przetwarzania danych osobowych
w systemie informatycznym;

11) hasto — cigg znakdw literowych, cyfrowych lub innych, przypisanych do identyfikatora
uzytkownika, znany jedynie osobie uprawnionej do pracy w systemie informatycznym;

12) uwierzytelnienie — rozumie sie przez to dziatanie, ktérego celem jest weryfikacja
deklarowanej tozsamosci podmiotu;

13) poufnosé danych — rozumie sie przez to wtasciwosé zapewniajacg, ze dane nie s3
udostepniane nieupowaznionym podmiotom;

14) usuwanie danych — rozumie sie przez to zniszczenie danych osobowych lub taka ich
modyfikacje, ktdra nie pozwoli na ustalenie tozsamosci osoby, ktérej dane dotycza;

15) zgodzie osoby, ktdrej dane dotyczg — rozumie sie przez to oswiadczenie woli, ktérego trescig
jest zgoda na przetwarzanie danych osobowych tego, kto sktada oswiadczenie: zgoda nie
moze by¢ domniemana lub dorozumiana z oswiadczenia woli o innej tresci;

16) osobie nieuprawnionej — rozumie sie przez to osobe nie zatrudniong przy przetwarzaniu
danych (z wytaczeniem osoby uprawnionej do ich przegladania i przetwarzania na mocy
odrebnych przepisow),



a takze osobe, ktdrej dane osobowe nie podlegajg przetwarzaniu na mocy odrebnych
przepiséw),

a takze osobe, ktorej dane osobowe nie podlegajg przetwarzaniu we witasciwych zbiorach
danych).

§ 2. 1. Dyrektor Przedszkola Publicznego ,, Kompas” w Swarzedzu realizujgc polityke bezpieczenstwa
doktada szczegdlnej starannosci w celu ochrony intereséw oséb, ktérych dane dotyczg, aw
szczegoblnosci zapewnia, aby dane te byty:
1) przetwarzane zgodnie z prawem;
2) zbierane dla oznaczonych, zgodnych z prawem celdw i nie poddawane przetwarzaniu
niezgodnemu
z tymi celami;
3) merytorycznie poprawne i adekwatne w stosunku do celdw, w jakich sg przetwarzane;
4) przechowywane w postaci umozliwiajacej identyfikacje oséb, ktérych dotycza.

2. Dyrektor Publicznego Przedszkola ,,Kompas” w Swarzedzu dgzy do systematycznego
unowoczesniania stosowanych na terenie przedszkola informatycznych, technicznych i
organizacyjnych srodkéw ochrony tych danych w celu zabezpieczenia danych osobowych przed ich
udostepnianiem osobom nieupowaznionym, przetwarzaniem z naruszeniem przepiséw o ochronie
danych osobowych, nieautoryzowang zmiang, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

3. Udostepnianie danych osobowych policji, stuzbie miejskiej i sgdom moze nastgpic
w zwigzku z prowadzonym przez nie postepowaniem.

4. Udostepnianie danych osobowych i sposéb odnotowania informacji o udostepnionych danych:
1. Udostepnienie danych instytucjom moze odbywac sie wytgcznie na pisemny uzasadniony
whiosek
lub zgodnie z przepisami prawa (OKE, CKE, Urzad Miasta, itp.).



